Ovoda Hazirend
Kedves Szil6k!
Szeretettel koszontfiik Oncket a Bugaci Boréka Ovoda-Bslcséde Tobbeélt Intézményben, megtisztels
szdmunkra, hogy részt villalhatunk gyermekiik dvodai nevelésében.

Kérjitk Onoket, hogy az aldbbiakban megfogalmazott Hazirendet sziveskedjenek elolvasni és a
gyermekek érdekében térekedjenek a benne foglaltak betartdsdra.

Altaldnos informacidk az intézménvyrol:

Ovoda neve, cime: Bugaci Bordka Ovoda- Boleséde Tobbeéla Intézmény
6114 Bugac, Béke 1. 13.

Telefonszam: 76/372-520

E-mail cim: bugaciovoda@gmail.com

OM azonosité: 202101

Féigazgato: Szeleczki Brigitta

Féigazgato-helyettes:  Feketéné Sziics Zsuzsarma

Gyermekorvos: Dr. Szabé Gyula

Védéns: Mészaros-Késa Adrienn

Gyermekvédelmi felelds: Feketéné Sztics Zsuzsanna

Célunk, feladatunk:

Olyan gyermekek nevelése, akik érzelmileg gazdag, a telepiiléshez kotddnek, a kormyezetitkben jol
tdjékozddnak, nyitottak, érdeklédsek, massdgot elfogadjik és egyiittmiiksédsek.

Arra téreksziink, hogy a sziildkkel egyiittmiiktdve segitsiik a gyermeki személyiség fejldését, az
egyéniség kibontakozAasat.

Az 6vodai felvétel, rendje:

Az 6vodai beiratkozasrél hirdetményt tesziink kizzé, az idépontot megel$zéen harmine nappal.
Ovodakételes az a gyermek, aki az adott év augusztus 31-ig betolt a 3. életévét.

A gyermek felvételérdl a féigazgaté dont. A felvett gyermekeket az évoda nyilvantartja, illetve torli a
nyilvantartdsbél azt a gyermeket, akinek a jogviszonya megsziinik.

Nevelési év meghatarozas:
Az évodai nevelési év szeptember 1-t6] - augusztus 31-ig tart.

Szorgalmi id&szak szeptember 1-t61 — méjus 31-ig.
Nyari id8szak janius 1-t8l - augusztus 31-ig.

Nyitva tartas rendje: hétf6tsl péntekig 6:00 6ratél 17:30-6raig. Gyermekek napkozbeni elldtdsara 6:30-
£6117:00 6raig van lehetség. Két csoport dsszevontan miikodik 12 8 6réig, illetve 16:00 6r&tél1 17:00 6raig.
Zarva tartis rendje: Nyaron jilius els$ harom hete, illetve a Fenntartd déntése alapjan révidebb is lehet,
melyet legkés6bb minden év februar 15-ig kifiiggesztiink.

Az iskolai szlinetek (6szi, téli, tavaszi és egyéb sziinetek) idétartama alatt az 6voda a gyermeklétszamtél
fiiggben Osszevont csoporttal mitkddik a székhelyen, elézetes felmérés alapjan.

A nevelés nélkiili munkanapokat éves Munkatervében hatdrozza meg az évoda, azokrdl legalabb 7
nappal a zirva tartdst megel6zfen thjékoztatni kell a sziildket. Az dvodai nevelés nélkiili
munkanapokon az évoda a sziil6 igénye esetén a gyermekek elldtdsat biztositja.

A evermekek jogai:

» Az intézményben biztonsdgos és egészséges kornyezetben nevelkedjen.

»> A gyermek emberi méltésagat és személyiségét tiszteletben tartsdk, kozvetlen, vagy kozvetett
hatrdnyos megkiilonbéztetés nem érheti.

» A gyermekek nevelése az 6voda helyi Pedagégiai Programja alapjan torténik, mely tiszteletben
tartja a gyermek egyéni fejlettségét, képességeit, érdekltdését, sajitos nevelési igényét.

» Ovodai napirendjét életkordnak megfeleléen alakitjuk ki (jatékids, étkezés, mozgas,
levegtzés..)




»> A gyermek az intézmény eszkozeit, felszereléseit hasznalhassa.
» Képességeinek, adottsdgainak megfelels nevelést kapjon.
> Allapoténak, adottsdgénak megfelels ellatdsban részesiiljon.
» Amennyiben szitkséges pedagégiai szakszolgalat foglalkozasain részt vegyen.
A gyermek kotelessége:
» Tartsa tiszteletben masok emberi méltésagat és jogait.
> Az évoda eszkizeit rendeltetésszertien haszndlja, vigydzzon ra.
» Neveszélyeztesse sajat és tdrsai testi épségét, ne korlatozza viselkedésével a tobbiek fejlédéshez

vald jogét.

A gyermekek érkezésének és tdvozasinak eljdrdsrendije:

»
B
>

A gyermekek érkezése 630-t6l folyamatos.

Kérjiik, hogy 8:00 6rdig érkezzenek be az 6vodéba.

Kérjitk, hogy érkezéskor a sziild személyesen adja 4t az évondnek a gyermeket, mert ha a
gyermek valamilyen okndl fogva nem megy be a csoportszobdba, az événd nem tud a gyermek
jelenlétérsl, akkor felelésséget sem tud érte vallalni!

A tizéraizds V2 9 éra és 2 10 6ra kozott folyamatosan zajlik.

Az ebéd 12% és 1300 kézott torténik. Kérjilk, amennyiben a gyermeket ebéd utdn hazaviszik, a
hazaviteli szandékat reggel, érkezéskor jelezzék a dajka néniknek vagy évé néniknek.
Uzsonna 150 - 15% éra kozott torténik, a nyugodt napirend érdekében kérjiik Onsket, hogy
csak indokolt esetben jojjenek eldbb gyermekeikért.

A gyermeket csak sziil6/ gondviseld irdsos nyilatkozata alapjan, arra jogosult személy viheti el.
Sziilsk vildsa esetén az 6voda koteles a birésagi vagy gydmhivatali hatdrozatban foglaltaknak
megfelelden eljrni.

A napirend kialakitdsdnak altaldnos szempontiai:
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A gyermekek tisztan, gondozottan, egészségesen johetnek évoddba.

A szuldk fornafelszerelést, valtdcipst, valtoruhat, pizsamat, fogkefét biztositanak jellel ellatva
gyermekiiknek.

Havonta kériink Tisztasdgi csomagot, mely tartalmazza a papirzsebkend&t, wc papirt,
papirszalvétat.

A hidnyzas és a visszatérés idépontjat kérjiik bejelenteni vagy telefonon (0676/372-520), vagy
e-mailben: bugaciovoda@gmaijlcom/. A visszatérést az ovodai ellitds igénybevételét
megel6z6 napon 9:00 érdig jelezni kell.

A gyermekek tdvolmaradédsanak, mulasztdsanak igazoldsdra vonatkozd rendelkezések /20/2012.

(VIIL31.) EMMI rendelet 5 § 1. bek./:
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A gyermek tivolmaraddsat a sziilének be kell jelentenie, tajékoztatni kell az dvodapedagdgust.
A gyermek részére a sziild Osszesen havonfa legfeljebb 6t napot igazolhat. 5 napot
meghaladé hidnyzast kiévetden a gyermek tovabbi tavollétét orvos igazolhatja!
A beteg gyermek az orvos dltal meghatdrozott idészakban nem latogathatja az intézményt.
A beteg gyermelk orvosi igazoldssal veheti ismét igénybe az dvodai ellatast, melynek
tartalmaznia kell a betegség miatti tAvollét id&tartamat.
Fert6z8 betegségek esetén (pl: mdjgyulladds, TBC, skarlat, himl§, fejtetvesség stb.) a sziilének
tajékoztatdsi kételezettsége van az intézmény felé,
A mulasztist igazoltnak kell tekinteni:
- Orvosi igazolasban feltiintetett id6szakra.
- A {8igazgatd dltal adott rendkiviili engedély esetén.
- Az iskolai tanévvel dsszefiiggd sziinetek idejére (6szi, téli, tavaszi, nydri), ekkor
lehetdségiik van a sziiléknek tébb nap igazoldsdra is.
- A sziil6 éltal leigazolt legfeljebb havi 5 napra.
A mulasztdst igazolatlannal kell tekinteni:
Ha a gyermek tavolmaraddsat sem a sziild, sem az orvos, sem a féigazgaté nem igazolja,
akkor a mulasztast igazolatlannak tekintjiik.




Ovodaksételes gyermek, ha igazolatlanul 5 napnal tsbbet mulaszt egy nevelési évben, a
féigazgato értesiti a gyermek térvényes képviseldjét, és ha nem torténik valtozas, akkor
felveszi a kapcsolatot a {Sigazgato a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosdggal, a gyermekjoléti szolgélattal. Az értesitést kovetden a gyermekjéléti szolgalat
az évoda bevondsédval haladéktalanul intézkedési tervet készit!

Ovo ~ véds elbirdsok:

> Az évoda kapujat a gyermekek biztonsaga érdekében kérjitk becsukni, foliil is bekapesolni.

» A gyermekek testi épsége érdekében kérjiik az ékszereket ~ gyfiirii, nyaklanc, otthon hagyni.

> Kérjiik, hogy otthonrdl balesetveszélyes (hegyes, éles, torékeny, egészségre artalmas) jatékokat,
targyakat ne hozzanak be! Olyan személyes takard, parna, pliissfigura behozhatd, amely a
gyermek elalvésédt segiti.

> Baleset estén els6 a gyermek elldtdsa, azutdn értesifjitk a sziil6t.

» Idegenek az 6vodat csak vezetd engedélyével latogathatjak.

» Az intézmény egész teriiletén tilos a dohdnyzds és az alkoholfogyasztés!

A gyermekek értékelésének rendje:

Az 6vodapedagégus a gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti, az OviKréta rendszerben
rogziti. A fejlédésr6] a sziilt folyamatosan tédjékoztatja (20/2012.(VIIL31.) EMMI rendelet alapjdn).

A gyermekek értékelését az dévodapedagdgusok végzik az OviKréta felilletén ( ,Gyermekek
fejlédésének nyomon kovetése” ) egyéni megfigyelések alapjan. Az értékelést a sziilék a feliileten
lathatjak. Elektronikus naplé hasznélata esetén a sz{ilok részérdl torténd hozzaférést az elekironikus
naplé programjiban leirtak alapjan biztositjuk. A sziil6i jogosulisig megaddsa, és ezen kereszliil a
hozzéférés biztositisa az OviKréta rendszer mtikodési elveinek betartdsdval térténik.

Iskolaérettség

Az iskolai érettség eldontését a DIFER mérés segiti Minden gyermek sziiléjével egyénenként
elbeszélgetnek az événdk az iskoldra valé felkésziiltségrél. Kérdéses esetben kérelem nytjthaté be az
Oktatasi Hivatalhoz, akik megkérik a Nevelési Tandcsado vagy a tanulési képességet vizsgald szakértoi
és rehabilitdcids bizottsdg vizsgdlatat.

A gyermekek jutalmazasdnak elvei és formadi:
A gyermekek nevelésében a pozitiv értékek elismerésére, a helyes magatartis megerdsitésére helyezzitk

a hangsulyt, az elismerést, a dicséretet tartjuk elsédleges nevel6i mddszernek.

Az 6voddban a gyermekek jutalmazisanak formai a szébeli elismerés, a dicséret. A dicséret kiterjedhet
a gyermek magatartasira, gyermek tevékenységében végzett, kiemelked§ teljesitményére. A dicséret
torténhet egyénileg, gyermekenként, illetve - csoportosan, adott kézosség szdmaéra.



Fegyelmezd intézkedések elvei és alkalmazdsanak formai:

A gyermeket fegyelmezd intézkedésre csak indokolt esetben kertil sor.

A fegyelmezd intézkedés szitkségessé vilhat a gyermek sajat és mdsok testi épségének veszélyeztetése,
a gyermek nem megfelelé magatartdsa, az alapvet6 kozosségi szabdlyok be nem tartdsa miatt.

Az 6voddban a gyermeket fegyelmez$ intézkedés alkalmazisdnak formai a gyermek szébeli
figyelmeztetése, a gyermek iddleges kivondsa a tevékenységbdl, mds tevékenységbe vald atferelése.
Tilos targyal, édességgel, vald jutalmazas, a gyermekek megszégyenitése, kikozositése, a csoportbol
valé eltavolitdsa, szitkségleteinek megvonasa.

Bevonjuk a gyermekeket a szabdlyok kialakitdsaba.
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- Az étkezési téritési dijakat mmden targyhonapot kovet hénap elején csekken vagy bankszdmlara
1orténd utalassal lehet  kiegyenliteni.
- A gyermekek kozétkeztetését és diétas étkeztetést a helyi Féz6konyha litja el.
- Sziikséges specidlis diéta igénybe vétele az dvodiban (ételallergia esetén):
Kizarélag szakorvos altal igazolt esetben vehetd igénybe az 1 évnél nem régebbi szakorvosi igazolis
mdsolatanak benyijtasat kivetden, az igazolasban feltiintetett idgtartamra, és az abban foglaltak
szerint.
Az intézménybe tilos az otthonrdl hozott ételek befogadisa, annak tarolésa.
- A gyermekek sziiletésnapjdra, névnapjira boltbél szirmazéd csemegét tudunk elfogadni, illetve
lehetdség van siitemény és torta behozataldra is blokk/szdmla ellenében. Ugyanigy gyiimdlcsot és
z8ldséget is tudunk fogadni, A véasdrlast igazold blokkot/szamlat a csoportos évodapedagdgus részére
at kell adni. Hézi készitést termékeket nem fogadhatunk!
- Az étkezés lemondasa trténhet telefonon vagy e-mailen reggel 9:00 6rdig, de azt csak a kivetkezd
naptol tudjuk figyelembe venni.
- A gyermek visszatérése esetén kérjiik, hogy az ellatds igénybevételét megeldzs napon reggel 9 draig
jelezzék részimkre,

Sziiloi Kézdsség:

A szuil6i jogok és kotelességek teljesiilésére az intézményben Sziildi Kézdsség miikddik, a nevelési év
elsé Sziiléi Ertekezletén valasztott vagy tjravalasztott elnkkel és vezetdségi tagokkal.

A szlildk képviselSjével a f6igazgatd tart kapesolatot és segiti tevékenységitket.

A 5Sziiléi Kozdsség elndke figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a nevelémunka
eredményességét.

A gyermekek nagyobb csoportjat érint6 barmely kérdésben tdjékoztatdst kérhet az 6voda vezetsjétsl.
Mint a Szitl6i Kézosség képviselbje, tandcskozési joggal részt vehet a nevel&testiileti értekezleteken.

A s5ziil6 jogai:
¥ Megismerje a évoda Pedagégia Programjit, a Hizirendet, az SZMSZ-t, a nevelési év {6
feladatait.
>  Gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl tdjékoztatast kapjon, a neveléshez tandcsoft, segitséget.
> Féigazgatdi vagy pedagégusi engedéllyel részt vegyen a foglalkozdsokon.

A sziild kitelességei:

Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, és erkélesi fejlédéséhez sziikséges feltételekrdl.

Gyermeke 3. életévének betdltése utan gondoskodjon rendszeres 6vodéba jarasardl.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlédését, kdzdsségbe valo beilleszkedését.

Segitse gyermekét abban, hogy elsajdtitsa a koztsségi élet magatartdsi szabdlyait.

A gyermeki jogok érvényesiilésére, ha kell, tegyen intézkedést.

Rendszeres kapcsolatot tartson az évodapedagdgussal.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozéinak emberi méltésagat, akik biintetdjogi védelem

szempontjabol kézfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.

» Esetleges sérelmeiket minél hamarabb beszéljék meg az 6vodapedagégussal, hogy a problémat
orvosolni lehessen. Ha nem sikeriilt a konfliktust rendezni, forduljanak a f6igazgatéhoz.
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Nevelési feladatok dsszehangoldsdra lehetsép nyilik az aldbbi esetekben:

» Csaladlatogataskor

> 5ziil6i értekezleteken/ Fogadéoran / Nyilt napokon

» Kozis rendezvényeken

¥»  Gyermekvédelni intézkedéseken keresztiil

> Egyéni beszélgetések soran, idépont egyeztetés alapjan.
Kérjitk Onéket, hogy se a gyermekekkel kapcsolatosan, se maganjellegii beszélgetésekre ne vonjik el
a gyermekcsoporttél az évodapedagdgust, mert balesetet idézhet eld és megzavarja a nevelémunka
folyamatat,

Rendkiviili esemény az évodaban:

Az évodédban rendkiviili esemény bekovetkezésekor elsédleges feladat az életmentés.

Baleset esetén: Gyermekbaleset esetén a gyermek dllapotitdl és a baleset stlyossagitél fiiggden elszir
a ment6t (t6rés, vagy bels6 sériilés gyandja, eszméletvesztés stb)) és azutan a sziilst, értesitendd
hozzatartoz6t értesitjiik.

Tiiz esetén: Tiizriadé tervben foglaltaknak megfelelfen kell eljdrni.

Bombariad6: A jelzést észlelé személy a tudomasszerzéskor haladéktalanul intézkedik a gyermekek
biztonsagos helyre térténé kimenekitésérdl és a Rendérkapitdnysdg értesitésérol.

Rendkiviili esemény bekdvetkeztekor a sziilék, értesitendd hozzatartozok értesitése az intézményben
szokdsos mddon torténik (SMS, e-mail, telefon).

Diabétesz ellAtas;
Az intézmény az 1. tipust diabétesszel é16 gyermek részére abban az idStartamban, amikor az 6voda
feliigyelete alatt 4ll - a gyermek sziiléjének, értesitendd hozzdtartozdjanak kérelmére - specidlis ellatdst
biztosit, mely az intézmény mindenkori Munkatervében illetve Szervezeti és Miikddési Szabélyzatdban
szabalyozva van.

A gvermekek silyos allereids reakcidjanak (anafilaxia) kezelése:

A fokozott kockdzati allergids betegséggel diagnosztizalt gyermekek, tanulék egészségének
megdrzésére fokozott figyelmet forditunk. A sziil§ és az 6voda erre vonatkozé kotelezettségeit az
intézmény mindenkori Munkaterve és Szervezeti és Mikiidési Szabélyzata szabalyozza.

Tartés gybgykezelés alatt 4116 gyermekek elldtasa:

Tartds gydgvkezelés alatt all6 gyermek az, aki a szakorvos véleménye alapjan 36 nevelési napot
meghaladé orvosi vagy korhazi kezelés alatt dll és az évodai nevelésben emiatt nem tud részt venni.
Ilyen esetben az intézménynek reintegrdciés és fejleszté feladatai vannak, amelynek részleteit az
intézmény mindenkori Munkaterve és Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

Féigazgatdi engedélvhez kotott tevékenységek:
- rekldam és propaganda tevékenység
- plakatok, széréanyagok kihelyezése
- kutatémunkéhoz kapcsolédé kérdéivek kiosztasa
- hang és képanyag készitése az intézmény teljes teriiletén

A gvermekek személves adatai tdroldsdnak az adatok médositdsanak eljdrdsrendie;

A gyermekek személyes adatait a koznevelésrél szold torvényben meghatarozott nyilvdntartisok
vezetése céljabdl, pedagdbgiai-, gyermekvédelmi-, egészségiigyi célbdl, tirsadalombiztositasi, szocidlis
juttatds céljabdl, a célnak megfeleld mértékben, célhoz kitsiten kezeljik.




Az voda adatkezelése
Az évoda kizarélag Adatkezelési Szabalyzata alapjdn tartja nyilvan, és kezeli a gyermek és hozzatartozd

adatait.

Fényképek, vided felvételek készilése és kizzététele
A kép- és hangfelvétel készitésére és képfelvétel kizzétételére vonatkozd szabélyokat az dvoda
Adatvédelmi tjékoztatdja tartalmazza.

Egyéb szabdlyok:
> Az intézményt idegenek csak a féigazgatd engedélyével, kiséretével latogathatjak.
> Az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak a nyitva tartds ideje alatt lehet haszndlni,
munkaidén kiviil a fdigazgaté engedélyével lehet bent tartézkodni.
> Az intézmény teriiletén minden benntartézkodénak kotelessége a tulajdon védelme, az
eléirasok, szabdlyzatok betartdsa.
>

Kérjitk, ha a gyermekkel kapcsclatos adatokban véltozds kévetkezik be, tdgy arrdl az
ovodapedagogust tdjékoztassik!

Keltezés: Bugac, 2025. jimius 20.

Szeleczki Brigitta
Féigazgatd



